SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. funkcijoms vykdyti biitinas ne Zemesnis aukStesnysis i$silavinimas, arba iki 1995 mety jgytas
specialusis vidurinis i$silavinimas;

2. gerai mokéti valstybing kalba;

3. moketi dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programy paketu, suprasti debesy kompiuterijos
principus;

4. 7zinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, norminiy dokumenty, reglamentuojanciy
Bibliotekos veikla, reikalavimus;

5. zinoti bibliotekos fondo organizavimo principus ir technologija, jo tyrimo metodika, spaudiniy
ir kity dokumenty fondo sudétj, fondo apsaugos reikalavimus bei jo populiarinimo biidus;

6. zinoti darbo su skaitytojais principus, skaitytojy aptarnavimo technologija, skaitytojy poreikiy
tyrimo metodika;

7. zinoti IPS (informacijos paieSkos sistemos) organizavimo principus, katalogy ir kartoteky
sudarymo bei tvarkymo metodikg, bibliografinés paieskos btidus, bibliotekinio ir informacinio darbo
technologija;

8. Zinoti rastvedybos, tarnybinés etikos pagrindus bei saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos
taisykles.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. kaupia krastotyros fonda, seka knygy ir kity dokumenty leidyba;

2. vykdo krastotyrai svarbiy leidiniy atrankg i$ Bibliotekoje naujai gauty dokumenty bei iesko
krastotyrinés informacijos duomeny bazése, sistemina ir viesina;

3. pazymi kraStotyrinius leidinius antspaudu ,,Krastotyros fondas®;

4. vykdo bibliografinj informacinj vartotojy aptarnavima;

5. registruoja vartotojy uzklausas, ieSko informacijos internete ir kt. elektroninés informacijos
Saltiniuose;

6. konsultuoja skaitytojus, padeda pasirinkti spaudinius, teikia bibliografing informacija;

7. apskaito skaitytojus, lankytojus, dokumenty iSdavima, bibliografines uzklausas, pildo
bibliotekos dienorastj;

8. rengia krastotyros darbus, leidzia bibliografinius leidinius, lankstinukus;

9. kuria Bibliotekos bibliografijos duomeny baze i§ periodinés spaudos, rengia analizinius
bibliografinius jrasus;

10. analizuoja skaityma, skaityklos leidiniy poreikj;

11. sudeda j fonda naujus ir skaitytojy grazintus spaudinius, tikrina fondo i§déstyma, koreguoja ji;

12. atrenka susidévéjusig ir neaktualig literatiirg;

13. sudaro nuraSomy spaudiniy sgrasus ir pateikia juos Skyriaus vedéjui;

14. atlieka fondo patikrinima;

15. rengia kraStotyrines parodas fizines ir virtualias;

16. atnaujina krastotyring informacija Bibliotekos svetaingje ir Vilniaus apskrities krastotyros
portale ,,Vilnijos vartai‘;

17. dalyvauja rengiant skyriaus planus, ataskaitas, raSant projektus;

18. teikia informacija bibliotekos internetinei svetainei, informaciniams leidiniams;

19. uztikrina informacijos apie vartotojus apsauga;

20. saugo konfidencialig jstaigos informacija, vartotojy asmens duomenis;

21. vykdo kitus Skyriaus vedéjo jpareigojimus;

22. reikalui esant, pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;




