SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. turéti ne zemesnj Kaip auksStesnjjj iSsilavinima, jsigytg iki 2009 m., ar specialyjj vidurinj
iSsilavinima, jgyta iki 1995 m.;

2. gerai mokéti valstybine kalba ir bent vieng uzsienio kalbg ne Zzemesniu nei B1 lygiu;

3. turéti gerus kompiuterinio ir informacinio rastingumo jgudzius, iSmanyti informacines
technologijas, buti susipazinus su LIBIS (Lietuvos integralios biblioteky sistemos) jungtiniu
katalogu, mokéti naudotis RFID vartotojy savitarnos programa;

4. zinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, norminiy dokumenty, reglamentuojanciy
Bibliotekos veikla, reikalavimus;

5. zinoti bibliotekos fondo organizavimo principus ir technologijg, jo tyrimy metodika,
spaudiniy ir kity dokumenty fondo sudétj, fondo apsaugos reikalavimus bei jo populiarinimo badus;

6. zinoti darbo su skaitytojais principus, skaitytojy aptarnavimo technologijg, skaitytojy
poreikiy tyrimo metodika;

7. zinoti IPS (informacijos paieskos sistemos) organizavimo principus, katalogy ir kartoteky
sudarymo bei tvarkymo metodika, bibliografinés paieskos biidus, bibliotekinio ir informacinio darbo
technologija;

8. Zinoti rastvedybos, tarnybinés etikos pagrindus bei saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos
taisykles.

FUNKCIJOS

1. administruoja LIBIS jungtinj ibiblioteka.lt kataloga (administruoja bibliotekos parametrus,
darbuotojus, Klasifikatorius, naudotojus, padalinius, roles, ISBD S$ablonus) apmoko naujus
darbuotojus dirbti su LIBIS jungtiniu ibiblioteka.lt katalogu, konsultuoja Bibliotekos darbuotojus
LIBIS jungtinio ibiblioteka.lt katalogo klausimais, informuoja apie LIBIS programos pakeitimus;
kuria darbo su LIBIS instrukcijas. Vykdo Bibliotekos ir filialy fondy patikrinimus;
administruoja ibiblioteka.lt vidinj portala;
atsako j paslaugos ,,Klausk bibliotekininko* uzklausas;
koordinuoja TBA paslauga;
redaguoja bibliografinius jrasus;
konsultuoja ir padeda pasirinkti spaudinius, teikia bibliografing informacija;
ieSko literatiiros skaitytojy pateiktoms uzklausoms;
apskaito skaitytojus, lankytojus, dokumenty iS§davima, pildo bibliotekos dienorastj;

9. rengia jvairias parodas;

10. dalyvauja rengiant skyriaus planus, ataskaitas;

11. dalyvauja projektingje veikloje;

12. organizuoja ir veda renginius;

13. dirba naudojantis LIBIS (Lietuvos integrali biblioteky informacijos sistema) jungtinio
ibiblioteka.lt katalogo skaitytojy aptarnavimo posisteme, atlieka paieska elektroniniame kataloge;

14. bendradarbiauja su LAB, ELVIS programa aptarnauja vartotojus;

15. bendradarbiauja su kity skyriy bei filialy darbuotojais vykdant veiklas, pagal Sios
pareigybés kompetencija;

16. vykdo kitus Skyriaus vedéjo jpareigojimus;

17. reikalui esant pavaduoja Skyriaus vedéja ir kitus Skyriaus darbuotojus.
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