SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jsigyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i§silavinima, jgyta iki 1995 mety;

2. gerai mokéti valstybing kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg ne Zemesniu nei B1 lygiu;

3. turéti gerus kompiuterinio ir informacinio rastingumo jgtdzius, iSmanyti informacines
technologijas, buti susipazinus su LIBIS (Lietuvos integrali biblioteky informacijos sistema)
jungtiniu iBiblioteka.lt katalogu, mokéti naudotis RFID vartotojy savitarnos programa;

4. zinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, norminiy dokumenty, reglamentuojanciy
Bibliotekos veikla, reikalavimus;

5. zinoti bibliotekos fondo organizavimo principus ir technologijg, jo tyrimo metodika,
spaudiniy ir kity dokumenty fondo sudétj, fondo apsaugos reikalavimus bei jo populiarinimo biidus;

6. zinoti darbo su skaitytojais principus, skaitytojy aptarnavimo technologija, skaitytojy
poreikiy tyrimo metodika;

7. zinoti IPS (informacijos paieSkos sistemos) organizavimo principus, katalogy ir kartoteky
sudarymo bei tvarkymo metodika, bibliografinés paieskos biidus, bibliotekinio ir informacinio darbo
technologija;

8. zinoti rastvedybos, tarnybinés etikos pagrindus bei saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos
taisykles.

FUNKCIJOS

1. registruoja naujus vartotojus, juos supazindina su ,,Biblioteka naudojimosi taisyklémis®,
spaudiniy fondu, IPS;

2. konsultuoja ir padeda pasirinkti spaudinius, teikia bibliografine informacija;

nuolat domisi literatiiros aktualijomis;

3. skatina Vaikq ir jaunimo motyvacijq ir kﬁrybiékumq, suteikiant jiems galimybe bendrauti,

4. konsultuoja ir padeda pasirinkti spaudinius, teikia bibliografing informacija;

5. apskaito skaitytojus, lankytojus, dokumenty iSdavima, bibliografines uzklausas ir pildo
bibliotekos dienorastj;

6. sudeda j fonda naujus ir skaitytojy grazintus spaudinius, tikrina fondo i§déstyma, koreguoja
ik

7. teikia vartotojams dokumenty kopijavimo bei spausdinimo paslaugas;

8. atrenka pripazintg nereikalingais arba netinkamais naudoti literattira;

9. sudaro nurasomy spaudiniy sarasus ir pateikia juos Skyriaus vedéjui;

10. atlieka fondo patikrinima;

11.rengia knygy parodas, knygy pristatymus, veda renginius, ekskursijas po skyriy;

12. dalyvauja rengiant skyriaus planus, ataskaitas;

13. dalyvauja projektingje veikloje;

14.dirba su LIBIS jungtinio katalogo iBiblioteka.lt skaitytojy aptarnavimo posisteme, atlicka
paieska elektroniniame kataloge;

15.uztikrina informacijos apie vartotojus apsauga;

16. saugo konfidencialig jstaigos informacija, vartotojy asmens duomenis;

17.vykdo kitus Skyriaus vedéjo jpareigojimus;

18. reikalui esant, pavaduoja kitus Bibliotekos darbuotojus;

19. uz darbg SeStadieniais gauna iSeiging dieng Bibliotekos darbo tvarkos taisyklése numatyta
tvarka.



