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9.

SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

gerai mokéti valstybine kalba;

turéti gerus kompiuterinio ir informacinio rastingumo jgiidzius, iSmanyti informacines
technologijas, suprasti debesy kompiuterijos principus;

Zinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, norminiy dokumenty,
reglamentuojanciy Bibliotekos veikla, reikalavimus;

zinoti darbo su skaitytojais principus, skaitytojy aptarnavimo tvarka;

zinoti IPS (informacijos paieSkos sistemos) organizavimo principus, bibliotekinio ir
informacinio darbo technologija, bibliografinés paieskos biidus;

FUNKCIJOS

dirba iBiblioteka.lt sistemoje, registruoja naujus vartotojus, juos supazindina su
,,Biblioteka naudojimosi taisyklémis“, spaudiniy fondu, IPS (informacijos paieSkos
sistema);

grazina, iSduoda vartotojams spaudinius j namus;

konsultuoja ir moko vartotojus rezervuoti ar uzsakyti reikalingus dokumentus, koreguoja
dokumenty uzsakymus, rezervavimus;

dirba su kasos aparatu, veda kasos operacijy Zurnala;

teikia vartotojams dokumenty kopijavimo, spausdinimo bei skenavimo paslaugas;
teikia skaitymo paslaugas senyvo amziaus ir judéjimo sutrikimy turintiems skaitytojams,
pristatant spaudinius j namus pagal individualius poreikius, saugo konfidencialig jstaigos
informacija, vartotojy asmens duomenis;

laikosi tarnybinés etikos, saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos taisykliy;

uz darbg SeStadieniais gauna iSeiging dieng Bibliotekos vidaus tvarkos taisyklése
numatyta tvarka;

vykdo Kitus Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjo jpareigojimus.

10. reikalui esant, pavaduoja Kitus Skyriaus darbuotojus.



