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SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjji arba jam prilygstantj i§silavinima;

gerai moketi valstybine kalba ir bent vieng uzsienio kalbg ne Zemesniu nei B1 lygiu
pagal bendryjy Europos kalby metmeny kalbos mokéjimo lygiy sistema;

dirbti kompiuteriu Microsoft Office, Internet Explorer, LIBIS programine jranga:
skaitytojy aptarnavimo posisteme, dokumenty paieSka elektroniniuose kataloguose
bei RFID vartotojy savitarnos programa,

zinoti  bibliotekininkystés  teorijos  pagrindus, norminiy  dokumenty,
reglamentuojanciy Bibliotekos veikla, reikalavimus;

zinoti bibliotekos fondo organizavimo principus ir technologija, jo tyrimo
metodika, spaudiniy ir kity dokumenty fondo sudétj, fondo apsaugos reikalavimus
bei jo populiarinimo biidus;

zinoti darbo su skaitytojais principus, skaitytojy aptarnavimo technologija,
skaitytojy poreikiy tyrimo metodika;

zinoti IPS (informacijos paieskos sistemos) organizavimo principus, katalogy ir
kartoteky sudarymo bei tvarkymo metodika, bibliografinés paieskos bidus,
bibliotekinio ir informacinio darbo technologija;

Zinoti rastvedybos, tarnybinés etikos pagrindus bei saugos darbe ir prieSgaisrinés
saugos taisykles.

FUNKCIJOS

registruoja naujus Filialo suaugusiuosius vartotojus, juos supazindina su
,,Biblioteka naudojimosi taisyklémis*, spaudiniy fondu, IPS;

konsultuoja ir padeda pasirinkti spaudinius, teikia bibliografing informacija;

iesko literaturos skaitytojy pateiktoms uzklausoms;

apskaito skaitytojus, lankytojus, dokumenty iSdavima, bibliografines uzklausas ir
pildo bibliotekos dienorastj;

analizuoja skaityma, skaityklos leidiniy poreikj;

sudeda j fondg naujus ir skaitytojy graZintus spaudinius, tikrina fondo i§déstyma,
koreguoja ji;

teikia vartotojams dokumenty kopijavimo bei spausdinimo paslaugas;

atrenka susidévéjusig ir neaktualig literatiirg;

sudaro nuraSomy spaudiniy sarasus ir pateikia juos Filialo vedéjui;

. atlieka fondo patikrinima;

. organizuoja knygy parodas, knygy pristatymus, literattiros vakarus;

. dalyvauja rengiant skyriaus planus, ataskaitas, rasant projektus;

. dirba LIBIS skaitytojy aptarnavimo posisteme, atliecka paieska elektroniniame

kataloge;

apie Filialo paslaugas teikia informacijg bibliotekos internetinei svetainei,
informaciniams leidiniams;

uztikrina informacijos apie vartotojus apsauga;

saugo konfidencialig jstaigos informacija, vartotojy asmens duomentis;



17. vykdo Filialo vedéjo jpareigojimus;

18. reikalui esant, pavaduoja kitus Filialo darbuotojus;

19. uz darbg Sestadieniais gauna iSeiging dieng Bibliotekos darbo tvarkos taisyklése
numatyta tvarka.



