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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektrény savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — ESVB) dokumenty komplektavimo
gairés 2020 — 2025 m. parengtos remiantis Bibliotekos nuostatuose (2013 m. birzelio 12 d. kultiiros
ministro jsakymas Nr. JV-454) reglamentuojamomis funkcijomis ir Kkitais bibliotekos veiklos
dokumentais.

2. Sio dokumento paskirtis — apibrézti ESVB fondo komplektavimo principus, dokumenty
pirmingés ir antrinés atrankos kriterijus, kitus dokumenty fondo parametrus, atitinkancius bibliotekos
veiklos tikslus ir uzdavinius.

3. ESVB dokumenty fondas komplektuojamas remiantis LR teisés aktuose ir bibliotekos
veiklos dokumentuose reglamentuojamais pagrindiniais bibliotekos uzdaviniais ir funkcijomis,
atsizvelgiant | bibliotekos vartotojy kulttrinius, informacinius, pazintinius, profesinius ir mokymosi
poreikius, bibliotekos misijoje suformuluotus siekius ir vertybes, kurios siejamos su pazinimu bei
nuolatiniu ugdymusi.

Il SKYRIUS
ESVB FONDO KOMPLEKTAVIMO PRINCIPAI, KRITERIJAI IR PRIORITETAI

4. ESVB dokumenty fondas sudaromas vadovaujantis Siais principais:

4.1. Universalumas. Sudarant ESVB dokumenty fonda laikomasi universalumo principo,
nuosekliai ir tolygiai pildant visas temines fondo dalis jvairiy riasiy ir paskirties dokumentais, iSskyrus
vadovélius ir kitas mokymo priemones bendrojo ugdymo mokykly moksleiviams. Fondas pildomas
dokumentais lietuviy ir jvairiomis uzsienio kalbomis, teikiant pirmenybe savivaldybés teritorijoje
gyvenanciy pagrindiniy tautiniy bendrijy kalboms bei tarptautinei — angly kalbai.

4.2. Atranka. Pagrindiniai dokumenty pirminés atrankos kriterijai pildant ESVB dokumenty
fonda yra dokumenty kulttiriné, moksliné, informaciné ir menin¢ verté bei vartotojy poreikiai, teikiant
pirmenybe poreikiams, susijusiems su mokymuisi visg gyvenima:

4.2.1. Atrenkant dokumentus bibliotekos fondui laikomasi nuostatos, kad kasmet jsigyjamy
dalykinés literatiiros leidiniy dalis sudaryty ne maziau kaip 30 proc. ir vaiky literatiiros leidiniy dalis
sudaryty ne maziau kaip 30 proc.

4.2.2. Atsizvelgiant | tai, kad 1éSos dokumentams jsigyti yra nepakankamos, laikomasi
nuostatos jsigyti didesnj dokumenty pavadinimy skaiciy, ribojant isigyjamy fiziniy vienety skaiciy ir
proporcingai papildant visas temines fondo dalis Lietuvoje bei uZsienio Salyse iSleistais dokumentais,
teikiant pirmenybe¢ lietuviy autoriams.

4.3. ISsamumas. ESVB iSsamiai komplektuoja visus Lietuvoje iSleistus dokumentus, kuriy
turinys yra kraStotyrinio pobiidZio.

4.4. Koordinavimas. ESVB dokumenty komplektavimo skyrius koordinuoja dokumenty
komplektavimg su bibliotekos skyriais ir filialais. Dokumenty komplektavimo taryba svarsto
probleminius klausimus, priima sprendimus ir teikia sitilymus dél komplektavimo tobulinimo.
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ESVB FONDO KOMPLEKTAVIMO BUDAI IR TVARKA

5. ESVB dokumenty fondas pildomas trimis budais:

5.1. Pirkimas. Tai pagrindinis kryptingas dokumenty fondo papildymo biidas, uztikrinantis
bibliotekos tiksly ir uzdaviniy igyvendinimg bei vartotojy poreikiy tenkinimg. Perkamy dokumenty
atrankg vykdo Dokumenty komplektavimo skyriaus vedéja, atsizvelgdama | visy bibliotekos
padaliniy teikiamus pasitlymus jsigyti leidinius aktualius bibliotekos lankytojams ir reikalingus
jgyvendinant bibliotekos veiklos tikslus bei uzdavinius. Esant reikalui dokumenty atrankos procesg
svarsto Dokumenty komplektavimo taryba.

5.2. Parama. Tai fiziniy ir juridiniy asmeny dovanoti dokumentai, kuriais bibliotekos fondas
papildomas aktualiais leidiniais, atitinkanciais bibliotekos tikslus ir uzdavinius bei vartotojy
poreikius.

5.3. Dokumentai, gauti i§ skaitytojy vietoje prarasty arba sugadinty. Siekiant kompensuoti
fondui padarytg Zalg ir uztikrinti fondy kokybe, vietoje skaitytojy prarasty arba sugadinty dokumenty
priimami tokie patys leidiniai arba aktualiausi ir reikalingiausi bibliotekai leidiniai, atitinkantys
prarastojo vertg.

6. Didinant ESVB dokumenty fondo atitikimg bendruomenés poreikiams uztikrinamas
vartotojy dalyvavimas fondo sudarymo procese, uzpildant anketg ,,Pasitilykite knyga* bibliotekos
svetaingje.

6.1. Bibliotekos skyriy ir filialy darbuotojai, konsultuojantys suaugusius lankytojus ir vaikus,
ne reciau kaip kiekvieng mety ketvirtj pateikia vartotojy pageidaujamy lediniy, kuriy néra bibliotekos
fonde, saraSus Dokumenty komplektavimo skyriaus vedéjai.

6.2. Bibliotekos skyriy ir filialy darbuotojai ne reciau kaip kiekvieng mety ketvirt] pateikia
didziausig paklausg turiniy bibliotekos fondo leidiniy sgrasg Dokumenty komplektavimo skyriaus
vedé¢jai. | sgrasg jtraukiami dalykings literattiros leidiniai, kuriy rezervacijos eiléje laukia daugiau nei
vieng meénesj] 5 ir daugiau skaitytojy, bei groZinés literatiros leidiniai, kuriy rezervacijos eiléje laukia
10 ir daugiau skaitytojy.

6.3. Pasiiilymus jsigyti bibliotekai reikalingus dokumentus gali teikti visi bibliotekos
darbuotojai tiesiogiai Dokumenty komplektavimo skyriaus vede¢jai.

6.4. Galutin] sprendimg dél vartotojy pageidaujamy leidiniy, kuriy néra bibliotekos fonde,
didziausig paklausg turinCiy bibliotekos fondo leidiniy ir bibliotekos darbuotojy sitilomy leidiniy
jsigijimo priima Dokumenty komplektavimo skyriaus vedéja, esant reikalui svarsto ESVB
Dokumenty komplektavimo taryba.

IV SKYRIUS
ESVB FONDO STRUKTURA

7. ESVB fondo struktiira:

7.1. Bendrasis fondas — tai placiajai skaitytojy auditorijai skirta ESVB fondo dalis, kurioje
kaupiami jvairiy rasiy dokumentai jvairiose latkmenose, jvairiy mokslo sri¢iy moksliniai, mokomieji
ir mokslo populiarieji leidiniai bei groziné¢ literatira lietuviy ir uZsienio kalbomis. Bendrajj
bibliotekos fondg sudaro dvi dalys: fondas, skirtas suaugusiems bibliotekos lankytojams ir fondas,
skirtas vaikams ir paaugliams iki 16 mety.

7.2. Uzdarieji pagalbiniai fondai, skirti bibliotekos specialistams, kuriuose kaupiami
dokumentai, reikalingi jy profesinei kvalifikacijai ir priskirtoms funkcijoms vykdyti.

V SKYRIUS
ESVB FONDO SUDETINIU DALIU PILDYMAS

8. Bendrasis bibliotekos fondas pildomas visy Zinijos sri¢iy Lietuvoje ir uzsienio Salyse
iSleistais dokumentais, iSskyrus vadovélius ir kitas mokymo priemones bendrojo ugdymo
mokykloms. Dokumentai Siam fondui jsigyjami pirkimo ir paramos biidu. Pirkimo bidu



jsigyjamiems dokumentams taikomi Sie kriterijai (toliau nurodomas jsigyjamy to paties pavadinimo
dokumenty fiz. vnt. skaiCius visiems bibliotekos skyriams ir filialams):

8.1. Bendrojo bibliotekos fondo suaugusiems vartotojams pildymas

8.1.1.1. informacing literattira: enciklopedijos, Zinynai, Zodynai — 1 fiz. vnt.;

8.1.1.2. moksliné literatiira (mokslo darbai, mokslinés monografijos) — 1-2 fiz. vnt.;

8.1.1.3. mokymo priemonés aukstosioms ir specialiosioms mokykloms — 1-2 fiz. vnt,;

8.1.1.4. mokslo populiarioji literatra placiajai auditorijai — 1-2 fiz. vnt.;

8.1.1.5. groziné¢ literatiira suaugusiems — 1-2 fiz. vnt,;

8.1.2. Knygos uzsienio kalbomis, i§leistos Lietuvoje ir uzsienio Salyse — 1 fiz. vnt.

8.1.3. Periodiniai leidiniai (to paties pavadinimo komplekty skaicius):

8.1.3.1. pagrindiniai Lietuvos laikras¢iai — 1 metinis komplektas;

8.1.3.2. populiariausi zurnalai — 1 metinis komplektas;

8.1.3.3. kiti periodiniai leidiniai — 1 fiz. vnt.

8.2. Bendrojo bibliotekos fondo vaikams pildymas. Vaiky bibliotekos fondas pildomas visy
zinijos sriciy dokumentais, kurie skirti vaikams ir paaugliams iki 16 mety, taip pat dokumentais,
skirtais tévams ir pedagogams vaiky ugdymo, vaiky literattros istorijos ir Kritikos klausimais.

8.2.1. Knygos lietuviy kalba:

8.2.1.1. Informaciné literatiira: enciklopedijos, zinynai, zodynai — 1 fiz. vnt.;

8.2.1.2. Pazintiné¢ literatiira vaikams ir paaugliams — 1-2 fiz. vnt.;

8.2.1.3. Groziné literatiira vaikams ir paaugliams — 1-2 fiz. vnt,;

8.2.1.4. Literatura tévams ir pedagogams — 1 fiz. vnt.;

8.2.2. Knygos uzsienio kalbomis, isleistos Lietuvoje ir uzsienio Salyse — 1 fiz. vnt,;

8.2.3. Periodiniai leidiniai vaikams — 1 komplektas;

8.2.4. Visy kity rusiy dokumenty skaicius — 1 fiz. vnt.

8.3. Didziausig paklausg turin¢iy dokumenty skaicius Bendrajame ir Vaiku literattiros fonduose
gali buti didinamas papildomai jsigyjant iki 3 fiz. vnt. to paties pavadinimo dokumenty. Sitilymus dél
papildomo dokumenty jsigijimo gali teikti visy bibliotekos padaliniy specialistai. Sprendimus d¢l jy
isigijimo priima Dokumenty komplektavimo skyriaus vedéja.

9. Uzdarieji pagalbiniai fondai. Sie fondai skirti bibliotekos specialisty profesinei kvalifikacijai
ir jiems priskirtoms funkcijoms vykdyti, pildomi pirkimo ir paramos btidu pagal poreikj, neribojant
1sigyjamy dokumenty fiziniy vienety skaiciaus.

10. Visi bibliotekos fondo dokumentai, i§skyrus esancius uzdaruose pagalbiniuose fonduose
yra teikiami panaudai bibliotekos lankytojams ir tai reglamentuoja Naudojimosi Elektrény
savivaldybés viesgja biblioteka taisyklés. Kai kurie dokumentai neskolinami j namus ir naudojami tik
bibliotekoje.

10.1. IS Bendrojo fondo j namus neskolinami itin didelés materialinés ir i§lickamosios vertés
dokumentai bei vienas egzempliorius dokumenty, kurie reikalingi uZtikrinant vartotojy informacinj
apriipinimg bibliotekos erdvése.

10.2. Sprendimus dél dokumenty neskolinimo j namus priima specialistas atsakingas uz
bibliotekos dokumenty fondo tvarkyma ir saugojima.

VI SKYRIUS
ANTRINE ATRANKA IR NURASYMAS

11. Antring atranka ir dokumenty nuraS8yma koordinuoja atsakinga uz $ig veikla Dokumenty
fondg. Sprendimus dél dokumenty nuraSymo priima ESVB Dokumenty nuraS§ymo komisija.

12. Antrin¢ atranka vykdoma atsizvelgiant i dokumenty turinj, fizing bukle, naudojimg ir
iSliekamajq verte. Pagrindiniai veiksniai, turintys jtakos dokumenty iSliekamajai vertei:

12.1. autoriy moksliniai laipsniai, jy nuopelnai kulttirai ir mokslui;



12.2. mokslo jstaigy ir leidykly, turin¢iy ilgamet¢ mokslinés bei pazintings literatiiros leidyba,
patirtis;

12.3. leidiniy savitumas (turinys, meniniai, poligrafiniai ypatumai; iSleidimo, jriSimo forma
(pvz. meno albumai);

12.4. fundamentalumas (pvz., fundamentaliis bibliografiniai leidiniai, dalyky istorijos ir pan.);

12.5. literatiiros klasiky, kity grozinés literatiiros autoriy, pelnyti apdovanojimai, literatiiros
kritiky ir visuomenés pripazinimas.

13. Pagrindiniai bendrojo fondo antrinés atrankos kriterijai:

13.1. Dokumenty susidévéjimas. IS fondo atrenkami ir Salinami susidévéje bei nepataisomai
sugadinti dokumentai.

13.2. Dokumenty turinys. IS fondo atrenkami ir Salinami neaktuallis, pasenusio turinio
dokumentai.

13.3. Dokumenty dubletiskumas ir naudojimas. I$ fondo atrenkami ir Salinami mazai naudojami
to paties pavadinimo dokumentai.

13.4. Dokumenty isliekamoji verté ir naudojimas. IS fondo atrenkami ir Salinami nenaudojami
dokumentai, kurie neturi iSlieckamosios vertés.

14. Knygy antrin¢ atranka ir nuraSymas:

14.1. I8 dalykinés literattiros fondo pirmumo tvarka atrenkamos ir nurasomos:

14.1.1. knygos, isleistos Lietuvoje iki 1990 mety, jeigu jos nebuvo né karto iSduotos per
pastaruosius 10 mety, paliekant tik vieng to paties pavadinimo egzemplioriy. Paskutinis leidinio
egzempliorius Salinamas i$ fondo tuo atveju, jeigu tas leidinys neturi iSlieckamosios vertés arba fonde
yra naujesniy panasaus turinio knygy;

14.1.2. knygos, iSleistos uzsienio Salyse iki 2000 mety, jskaitant ir paskutinj leidinio
egzemplioriy, jeigu jos nebuvo iSduotos per pastaruosius 15 mety.

14.2. I8 grozinés literatiiros fondo pirmumo tvarka atrenkamos ir nuraSomos:

14.2.1. lietuviy autoriy knygos bei uzsienio Saliy autoriy kiiriniy vertimai | lietuviy kalba, jeigu
jie nebuvo né karto iSduoti per pastaruosius 10 mety, paliekant po vieng to paties pavadinimo
egzemplioriy. Paskutinis dokumento egzempliorius nurasomas tuo atveju, jeigu fonde yra ty paciy
kiiriniy naujesniy leidimy, nuraSoma knyga neturi isliekamosios vertés ir iSskirtiniy pozymiy (izymiy
dailininky iliustracijos, skirtingi ty paciy kiiriniy vertéjai ir pan.);

14.2.2. uzsienio $aliy autoriy knygos uzsienio kalbomis, jskaitant ir paskutinj egzemplioriy,
jeigu jos nebuvo né karto iSduotos per pastaruosius 15 mety, iSskyrus kiirinius, kuriuose minimas
Lietuvos vardas arba kaip nors kitaip sietinus su Lietuva, taip pat knygas, gavusias kokius nors
apdovanojimus ar uzémusias aukstas vietas reitinguose.

14.3. IS dalykinés ir grozinés literatiiros fondo atrenkami ir nuraSomi to paties pavadinimo
dokumentai, kuriy skaicius virsija 2 fiz.vnt., jeigu per pastaruosius 5 metus jie buvo iSduoti maziau
nei 5 kartus.

15. Periodiniy leidiniy antriné atranka ir nuraSymas.

15.1. Krastotyros periodiniy leidiniy — ,,Elektrény kronika* ir ,,Elektrény Zinios* komplektai
saugomi nuolat. Periodiniai leidiniai, turintys iSliekamajg verte, kuriy pavadinimy sarasg pavesta
sudaryti Dokumenty komplektavimo tarybai, bus saugomi 10 mety (leidiniy sarasas pridedamas).

15.2. Periodiniy leidiniy antriné atranka vykdoma atsizvelgiant | jy iSliekamaja verte ir
naudojimo intensyvuma:

15.2.1. Rekomenduojamy nurasyti periodiniy leidiniy pavadinimy sgrasg sudaro darbuotojas,
atsakingas uz Sios fondo dalies tvarkyma, ji svarsto ir priima galutinj sprendimg Dokumenty
nuraSymo komisija.

15.2.2. I8 atviro fondo atrenkami ir nuraSomi senesni nei 3 mety periodiniy leidiniy komplektai.

16. Kity risiy leidiniy ir dokumenty (naty, kartografiniy, vaizdiniy, trimaciy, garso ir vaizdo ir
kt.) antrin¢ atranka ir nuraSymas.

16.1. Kity riis$iy dokumentai nuraSomi, remiantis pagrindiniais Bendrojo fondo antrinés
atrankos Kriterijais.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Elektrény savivaldybés vieSosios bibliotekos dokumenty fondo komplektavimo gaires
2020-2025 m. jsakymu tvirtina Bibliotekos direktorius.

18. Esant butinybei, Dokumenty komplektavimo taryba gali priimti sprendimag pakeisti arba
papildyti kai kurias Siame dokumente reglamentuotame nuostatas.
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NETERMINUOTO SAUGOJIMO PERIODINIU LEIDINIU SARASAS

. Elektrény kronika
. Elektrény zinios

DESIMT METU SAUGOMU PERIODINIU LEIDINIU SARASAS

. 7. meno dienos

. Galvé

. Kultiiros barai

. Laimiukas

. Liaudies kultiira

. Literattira ir menas

. Lututé

. Metai

. National Geographic

. Naujoji Romuvs

. Nemunas

. Rankdarbiy kraitelé
. Rubinaitis

. Savivaldybiy Zinios
. Siandien aktualu

. Siaurés Aténai

. Tarp knygy

. Traky Zeme

. Voruta



