SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj Socialiniy moksly studijy
srities Ekonomikos studijy krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma, VieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksg, kitus teisés aktus, susijusius su finansinés apskaitos ir finansinés
atskaitomybés organizavimu, biudZeto planavimu, turto naudojimu, taip pat dokumenty
rengimo taisykles ir teisés akty rengimo rekomendacijas, kiek tai susij¢ su nustatyty
funkecijy atlikimu, gebéti juos taikyti praktiskai,

1.3. buiti susipazings su ESVB nuostatais, kitais biblioteky veikla
reglamentuojanciais teisés aktais, ESVB darbo tvarkos taisyklémis;

1.4. turéti ne mazesng¢ kaip 3 mety darbo patirtj finansinés apskaitos srityje ir
darbo su finansinés apskaitos programomis vieSajame sektoriuje patirtj;

1.5. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg, valdyti
informacija bei pokycCius, apibrézti problemas ir numatyti jy sprendimo budus bei
metodus, turéti geras bendravimo ir bendradarbiavimo, loginio mastymo zinias ir
gebéjimus bei juos taikyti praktikoje;

1.6. turéti gerus darbo kompiuteriu jgtidzius, suprasti debesy kompiuterijos
principus, mokéti dirbti Microsoft 365 programy paketu;

1.7. gerai mokéti valstybing kalbg;

1.8. gebéti dalykiSkai bendrauti, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas uzimantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
2.1. uztikrina ESVB finansinés apskaitos vedimg pagal Lietuvos Respublikos
finansinés
apskaitos jstatyma ir kitus teiseés aktus;
2.2. uztikrina ESVB pasirinktos apskaitos politikos kiirimg ir jgyvendinima;
2.3. uztikrina finansiniy-tikiniy operacijy, ESVB skirty 1éSy naudojimo ir
tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;
2.4. uztikrina laiku atlikta ir teisingg finansinés apskaitos operacijy
registravimg LABBIS ir DEBETAS apskaitos programose, sudaro didZigja knyga;
2.5. uztikrina laiku atlikty ir teisingg finansinés atskaitomybés parengimg ir
pateikima
Elektrény savivaldybés Finansy ir strateginio planavimo skyriui;
2.6. uztikrina laiku atliktg ir teisingg mokesciy apskaiciavimg ir deklaravima;
2.7. kontroliuoja, kaip laikomasi piniginiy léSy, materialiniy vertybiy
priémimo bei i§davimo reikalavimy, turto inventorizavimo taisykliy, racionaly ir teisétg
materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimg ir turto apskaita,
2.8. rengia ESVB biudzeto samaty projektus;
2.9. periodiskai, ne re€iau kaip karta per ménesj, pagal iSlaidy straipsnius
teikia direktoriui biudZeto vykdymo tarpinius finansinius rezultatus;



2.10. pildo finansiniy ataskaity rinkinj (toliau — FAR) VieSojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje (toliau —
VSAKIS), teikia ir su kitais vieSojo sektoriaus subjektais derina VSAKIS tarpusavio
operacijy informacijg, perkelia ja i VSAKIS tarpusavio operacijy derinimo srities ]
VSAKIS konsolidavimo sritj detalizavimui atlikti, tvirtina FAR duomeny ir
eliminavimo informacijos i§samumg VSAKIS, esant poreikiui, inicijuoja savo, kaip
atsakingo asmens, keitimg, vykdo kitas pareigas ir naudojasi teisémis, kurios pagal
teisés aktus priskirtos FAR pildytojo kompetencijai;

2.11. vykdo ESVB islaidy sgmatos kontrolg, esant poreikiui,
inicijuoja iSlaidy samatos keitima;

2.12. pagal kompetencija teikia metodine pagalbg kitiems ESVB
darbuotojams;

2.13. kontroliuoja kredito jstaigy saskaitose esanciy ESVB
piniginiy lésy apskaita;

2.14. teikia ESVB direktoriui pasitilymus dél apskaitos politikos
parinkimo, vidaus kontrolés tobulinimo, turto valdymo ir apskaitos klausimais;

2.15. vizuoja arba pasiraSo apskaitos dokumentus, samatas,
sutartis, pazymas ir kitus dokumentus;

2.16. vykdo i8anksting finansy kontrole;

2.17. teikia siilymus ESVB Veiklos ir Viesyjy pirkimy planams;

2.18. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje;

2.19. uztikrinama teisingy inventorizacijos rezultaty, neiSieskoty
trukumy bei pertekliaus jtraukima j apskaita;

2.20. atlieka finansininko funkcijas jam nesant darbe dé¢l atostogy,

laikino nedarbingumo ir
kt. prieZasciy:
2.21. pagal kompetencijg rengia raSty, teisés akty ir Kkity
dokumenty projektus, vykdo kitus
ESVB direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal Sios pareigybés kompetencija;
2.22. ESVB direktoriui ZodZiu ar raStu pavedus, dalyvauja
mokymuose, seminaruose ir
kvalifikacijos tobulinimo kursuose, ESVB organizuojamuose renginiuose;




